Checklista vid bidragsgivning
till ideella organisationer

Denna checklista dar ett stod for offentliga och privata aktorer
som ger ekonomiska bidrag till ideella organisationer. Check-
listan tar avstamp i Giva Sveriges Kvalitetskod och ger forslag
pa underlag och fragor som bor beaktas innan ett bidrag
formedlas. Vid bidragsgivning ar det ocksa Llampligt att ha
ett system for riskbedémning av organisationer eftersom
risknivan &r olika beroende pa organisationens verksamhet,

_‘ storlek och styrning.

Nio viktiga underlag:
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Organisationsnummer/registreringsbevis.
Associationsform — stiftelse, ideell forening, trossamfund, annat.

Namn pa fértroendevalda/styrelseledamater samt kontaktuppgifter till
ordférande och eventuell higste tjdansteperson eller annan anstdlld personal.
* Kontrollera att kontaktuppgifterna stammer.

Stadgar.
* Jamfor stadgarnas formulering om andamal och val av fortroendevalda
med protokoll och annan information. Stammer det dverens?

Senaste arsmotesprotokoll (ideell forening) eller styrelseprotokoll (stiftelse)

med uppgift om vem som tecknar firma, val av fértroendevalda samt revisor(er).

e Jamfor protokollet med information om styrelseledamoter, anstdllda och
revisorer.

* Finns minsta osdkerhet, begar kreditupplysningar och annan information.

Information om hemsida och sociala medier.

Senaste arsredovisning samt verksamhetsberdttelse.

* Jamfor att resurserna under det senaste verksamhetsaret i huvudsak har
anvants i enlighet med det dndamadl som beskrivits i stadgarna.

» Arsredovisningen ska vara signerad av auktoriserad och/eller fértroendevald
revisor.

Verksamhetsplan och budget for samma ar som arsredovisning och
verksamhetsberattelse.
* Jamfor om planen stammer 6verens med andamal enligt stadgar.
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Tips pa ytterligare sju underlag
att titta narmare pa:

1. Instruktioner for valberedning, styrelse och hégste tjdnsteperson och/eller
delegationsordning med behdrigheter och befogenheter.

. Uppférandekod for styrelse, anstdllda och volontadrer.
. Rutin fér hantering av potentiella javssituationer.
. Information om hur oegentligheter motverkas inom organisationen.

. Rutiner for att folja upp utfall i forhallande till budget.
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. Har utbetalning av Loner/arvoden till volontdrer och fortroendevalda
skett med annat an symboliska belopp?
* Begdr en lista pa mottagare med belopp och personnummer.

7. En lista pa de 10 storsta leverantérerna — belopp och organisationsnummer.
* Ar kostnaden rimlig? Finns koppling till styrelsens ledaméter eller anstallda
i nagon av leverantérerna?

Giva Sverige dr en branschorganisation for tryggt givande. Vara medlemmar ar ideella
organisationer verksamma inom en bredd av dndamal, bade i Sverige och internationellt.
Gemensamt for dem dr att de arbetar systematiskt med insamling av gavor och finan-
siering frdn bidrag och strategiska samarbeten. Sedan 2007 maste medlemmarna félja
Kvalitetskoden — ett ramverk for etisk, transparent och effektiv kvalitetssakring.

Vill du veta mer?
Kontakta oss p& info@givasverige.se tryg t
eller 08-677 30 90 giva nde

www.givasverige.se givasverige




